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DES ARCHIVISTE
DU QUEBEC



VoS conférenciers

Charles Cormier

Président et conseiller strategique

Dominic Larochelle

Conseiller en gestion de linformation




N
ECOSYSTEME INFORMATIONNEL

QUI
QUO]

ou
QUAND
COMMENT



N
ECOSYSTEME INFORMATIONNEL

QU| LES PERSONNES
5 —mployés
ROl Intervenants externes

Clients

-onctions et responsabilités
—quipes de travall




N
ECOSYSTEME INFORMATIONNEL

ot LACTIF INFORMATIONNEL
g UO' ocuments
QUAND Jonneées structureées

COMMENT

onnées non-structurées

Support et format
Classification




N
ECOSYSTEME INFORMATIONNEL

Yo | ES EMPLACEMENTS
OU Lieux pnhysiques
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Stockage
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Q.. LA CONSERVATION
QUAN D Delais de conservation
COMMENT Conservation permanente

Destruction
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AND de communications
COMMENT de collaboration et de partage
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PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

De quoi est constitué l'actif informationnel?
QUOI Sur quel support et dans quel format est-il conserve?
Comment va-t-il étre structuré, organise, classifié?
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Comment va-t-il étre structuré, organisé, classitie?

Quels deélais de conservation vont étre appliques a lactif informationnel?
QUAND Quels sont les modes de disposition a la fin du cycle de vie?
OU
COMMENT
QUI



N

SCHEME DE PENSEE EN GESTION DOCUMENTAIRE

PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER
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PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

De quoi est constitué lactit informationnel?
QUOI Sur quel support et dans quel format est-il conservé?
Comment va-t-il étre structuré, organisé, classitie?

Quels délais de conservation vont étre appliqués a l'actif informationnel?
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SCHEME DE PENSEE EN GESTION DOCUMENTAIRE

PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

De quoi est constitué lactit informationnel?
QUOI Sur quel support et dans quel format est-il conservé?
Comment va-t-il étre structuré, organisé, classitie?

Quels délais de conservation vont étre appliqués a l'actif informationnel?

QUAND Quels sont les modes de disposition a la fin du cycle de vie?
. A guel endroit sera conserveé lactif informationnel?
OU
Quels outils seront mis a disposition des membres de l'organisation pour
COMMENT acceder, traiter, partager lactif informationnel?
Qui aura acces a l'actif informationnel, de quelle maniere, et selon guelles
QU modalites?
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PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

QU Quelles sont les équipes de travail au sein de lorganisation?
Quels outils seront mis a la disposition des membres de chaque équipe pour
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PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

ouU Quelles sont les equipes de travail au sein de l'organisation?
Quels outils seront mis a la disposition des membres de chaque équipe pour
COMMENT travailler, collaborer, communiquer, partager?
. Quels emplacements de stockage seront mis a la disposition des équipes
OU pour déposer leur actif info?
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SCHEME DE PENSEE DANS MICROSOFT 365

PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

ouU Quelles sont les equipes de travail au sein de l'organisation?
Quels outils seront mis a la disposition des membres de chaque équipe pour
COMMENT travailler, collaborer, communiquer, partager?
. Quels emplacements de stockage seront mis a la disposition des équipes
OU pour déposer leur actif info?
OUAND Quel delai de conservation sera applique a la fin des activités d'une équipe?

Quels sont les modes de disposition a la fin du cycle de vie?
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SCHEME DE PENSEE DANS MICROSOFT 365

PREOCCUPATION  QUESTIONS A SE POSER

QU Quelles sont les équipes de travail au sein de l'organisation?

Quels outils seront mis a la disposition des membres de chaque équipe pour
COMMENT travailler, collaborer, communiquer, partager?

. Quels emplacements de stockage seront mis a la disposition des équipes
OU pour déposer leur actif info?

Quel delai de conservation sera applique a la fin des activités d'une équipe?

QUAND Quels sont les modes de disposition a la fin du cycle de vie?

Quel niveau de sécurité va mis sur l'actif informationnel?

De quoi est constitué l'actif informationnel? ..—
QUOI Comment va-t-il étre structuré, organise, classifié?



UN DECALAGE DANS LES PREOCCUPATIONS

GESTION DOCUMENTAIRE

MICROSOFT 365




N

UN DECALAGE DANS LES PREOCCUPATIONS

GESTION DOCUMENTAIRE

ocuments
QUOI Josslers
Donneées

Délais
Conservation
Destruction

MICROSOFT 365

(Groupes
M365

Applications
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TROUVER UN EQUILIBRE

Approche centree sur les Approche centree sur les
ressources informationnelles ressources numaines
Gestion efficace des Cxperience utilisateur
documents optimale
Restriction extréme des —_— Liberté totale aux
fonctionnalites ) utilisateurs
Besoins de 8es0ins de sécurité

collaboration informatique
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QUESTIONS ET REPONSES

Licences et applications M365

Architecture des sites et des bibliotheques SharePoint

Gestion et utilisation de Teams

Outils de gestion documentaire et M365
Gestion des métadonnées
Rétention et destruction du contenu
—xpérience dtilisateur, navigation et recherche
Gestion des acces et des autorisations

Microsoft 365 et les autres solutions de GID / GED
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QUESTIONS ET REPONSES

Comment peut-on geérer les fichiers si on empeéeche
‘utilisation des dossiers dans les bibliotheques?
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QUESTIONS ET REPONSES

Peut-on simplement connecter un logiciel GID avec
SharePoint pour appliquer des delais de conservation sur
des documents?
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QUESTIONS ET REPONSES

Comment integrer les métadonnées aux bibliothegues de
documents si les utilisateurs sont réticents a saisir les
informations?
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QUESTIONS ET REPONSES

Dans Teams, quelle est |a différence entre un canal public
et un canal prive?
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QUESTIONS ET REPONSES

—St-ce une bonne pratigue d'utiliser SharePoint Online
comme dépdt officiel des documents?

Pour les documents finaux?
Pour les documents historiques?
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QUESTIONS ET REPONSES

Cst-ce gue le plan de classification et le calendrier de
conservation peuvent étre integrés dans M3657
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QUESTIONS ET REPONSES

Comment chercher un document par mot-clé?
Par propriété et par valeur?
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QUESTIONS ET REPONSES

Une equipe peut-elle partagée seulement une partie d'un
dossier avec une autre equipe?
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QUESTIONS ET REPONSES

Peut-on générer un ID unique pour un document? Le
document conserve-t-il son ID si on le déplace?
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