BIBLIOTHEQUE
ET ARCHIVES
NATIONALES
DU QUEBEC

Teams : une fenétre ouverte sur la gestion de l'information

Conférence dans le cadre res de |'Ass ition des archivistes du Québec

Bibliothéque
et Archives
nationales

’
Québec
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BANnQ est aussi un organisme public!




Les objectifs

Saines habitudes Travail collaboratif

de travail

Protection de
I’'information
Partage de
I’information et Conservation des
acces documents a valeur
historique

Diminution de la
masse d’information
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Le projet : On sonde!

Aucune uniformisation entre les directions

Incohérence (classement et nommage)

Nombreux doublons

Information dispersée dans plusieurs systémes

Manque de consignes claires

Aucun « ménage »
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Le projet : I'équipe et les superutilisateurs

Bibliotheque et Archives

nationales du Québec
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»*Sensibilisation
*Soutien
w»Référence



Teams : une fenétre sur la GI!

Teams devient le nouveau lecteur réseau :
Q Créer

E Enregistrer
@ Consulter

Df Modifier

A= Conserver

les fichiers numériques
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Le projet : l'approche

« Hybride : direction et activité

Une bibliotheque = une
rubrique du plan de
classification

Fusion des délais actif et semi-

actif
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Au préalable...

- MENAGE DE L'ESPACE RESEAU !
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Le projet : les projets pilotes

“TESTER

<*RECUEILLIR

<+ AMELIORER

CHOIX STRATEGIQUES!

Capt. Sparks and Gordon Brown of Montreal.
carte postale, [1928?]. Collection Pierre Monette
(0005587194).
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Le projet : les étapes de déploiement

1- Création du site SharePoint et de |'équipe Teams de direction

2- Rencontre de démarrage avec les gestionnaires et le superutilisateur de
la direction

3- Rencontres de gestion du changement avec les gestionnaires et la
conseillére principale en gestion du changement

4- Rencontres avec le groupe de travail
5- Lancement : présentation a 'ensemble du personnel de |la direction
6- Formation du personnel

/- Migration

=
’
—
——
’

8- Rencontre bilan
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Le projet : la gestion du changement
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Démonstration

LA
PRESSE

Inventeurs et inventions, [192-?]-1946. Fonds La Presse (P833, S3, D516).
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Teams : une fenétre sur la Gl

{ Toutes les équipes

ADM - Gestion information Publications Fichiers Gestion de I'informati... ~

Publié le 5/7/2024

D& ] Promouvoir 52 Détails de la page = Analyse
n

ARCH - DGAN Gestion de l'information

» Canaux principaux
Géneéral
ADM - Cadre 8
ADM - Gestion information
ADM - Statistiques et suivi des indicateurs

PRIT - Exposition ABC &
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01-
1200_structure_organisationnelle

01-
2700 _revision_optimisation_process

02-1100 projet loi reglement

06-1000 formulaire lettre type

07-1500_communication_externe

07-2600_relations_externes

10-
1500 conservation restauration_reli

20-
1300 appui service milieu doc cult

01-
2000_politique_directive_norme_prc

01-2900 _reddition compte

03-2400 sante_mieux etre

06-
1100_gouvernance_information_outi

07-
1800_evenements_speciaux_mediati

10-1000_cadre_outil_traitement

10-1900_numerisation_collection

20-
1400 soutien_encadrement organisi

01-2300 _reunion_direction

01-3000_rapport activites

03-
3200 _formation_developpement _co

06-
2000_gestion_projet_ress_informatis

07-2000_promotion_publicite

10-
1320 versement trait archives gouv

10-2000_mise_en_valeur_collection

20-
1600 analyse approb calendrier coi

01-
2600_comite_reunion_groupe_travai

01-3100 _statistiques

04-1800 _revenus

07-1400_communication_interne

07-2300_production_publication

10-1400_modalites_acces_collection

10-2100_preservation_numerique
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Teams : une fenétre sur la Gl

< Toutes les équipes % ADM - Gestion information Publications  Fichiers  Gestion de l'informati...

D T Charger B Modifier en mode grilla. @ Synchroniser &) Ajouter un raccourci a OneDrive [ £
A

In

v

pingler & Accés rapide - — Tous les documents Y @

03-3200_formation_developpement_competences [

ARCH - DGAN

+ Ajouter une colonne

- B Nom Modifié ~ Modifié par ~ Renseignement personnel
Général ) i . ,
formation_damour_valerie_2024 = llya3 minutes L'Heureux, France 03-3200 RPS
ADM - Cadre
formation_lheureux_france_2023 & llyad4 minutes 'Heureus, France 03-3200 RPS

ADM - Gestion information
ADM - Statistiques et suivi des indicateurs

PRIT - Exposition ABC &
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ARRIMAGE AVEC LES TI :
> DEPLOIEMENT TECHNOLOGIQUE
> FORMATION

» SOUTIEN
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Protection des renseignements personnels
(loi 25)

>Evaluation des facteurs relatifs a la vie privée
(EFVP)

> Etiquettes de confidentialité
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Les enjeux

M365

CHANGEMENTS FREQUENTS !

h“

Py
L A

D

Installations informatiques du ministere du Revenu, 1974.
(E6.57.551.D740168-1-740174-1C). Photo : Henri Rémillard.
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Les bons coups

| APPUI DE LA HAUTE DIRECTION

-~ =
ET
e T | i
S g ; PRIORITE INSTITUTIONNELLE
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CORDONNIER BIEN CHAUSSE!

IINOINNNINOD
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Les bons coups

LA GESTION DU CHANGEMENT
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Les bons coups

. LES SUPERUTILISATEURS
EN
GESTION DE L'INFORMATION
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Les bons coups

LA COLLABORATION
AVEC LES TI!
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Les bons coups

La loi 25 comme levier!
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Les prochaines étapes

* Premier déclassement et versement
* Equipes de comités et de projets

* Evaluation des autres systémes
contenant de l'information
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La Foule aux Soirées du Célébre Professeur Harry DANTON'S
L'Homme qui Etonne - Qui Surprend - Qui Amuse

. |

La foule aux soirées du célebre professeur Harry Danton’s, ’lhomme qui étonne, qui surprend, qui amuse, Montréal, Drake
Hardware Co., [19--?] (0004076154).
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BIBLIOTHEQUE
ET ARCHIVES

NATIONALES
DU QUEBEC

Rouyn-Noranda
®

Gatineau
&
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Saguenay
]
Québec
L] [ * N @
Trois-Rivieres
]
Montréal
® Sherbrooke

&

Rimouski
&

Sept-iles
[

Gaspé
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