OFFRE D’EMPLOI ETUDIANT

Etudiante ou
étudiant en
archivistique
ETE 2023

Pour toi. Pour tous.

S/

ASSEMBLEE
NATIONALE
DU QUEBEC

Vous étes unique,
l'’Assemblée nationale L'est aussi!

assnat.qc.ca/carrieres

Lieu ou vous vous dépasserez

Assemblée nationale du Québec — Direction de la Bibliothéque de I'’Assemblée nationale -
Service des collections — Equipe des archives et de la gestion documentaire —au 1020, rue des
Parlementaires a Québec.

L’Assemblée nationale, c’est :

Un forum ou les 125 députées et députés débattent de questions d’intérét
public et exercent leurs roles de législateur et de contréleur;

700 personnes passionnées qui travaillent au coeur de I’Administration et
assurent aux parlementaires les meilleures conditions et les services
nécessaires au plein exercice de leurs fonctions;

Un milieu diversifié comprenant 45 corps d’emplois au sein desquels nous
unissons nos forces pour faire rayonner notre maison citoyenne.

Notre role

La Bibliotheque de I’Assemblée nationale répond aux besoins documentaires et de
recherche des parlementaires, des unités administratives de |’Assemblée et de
différentes clientéles externes en leur fournissant des informations et des analyses
fiables et impartiales. Pour ce faire, elle met a leur disposition des produits et services de
référence, de recherche, de traitement documentaire, d’indexation, de gestion
documentaire, d’archives, d’objets patrimoniaux et de numérisation. Elle rend ainsi
disponibles ses collections pour contribuer a la vie parlementaire du Québec, en plus de
donner acces a son riche patrimoine documentaire et archivistique a un large public.

Le Service des collections assure la gestion des documents parlementaires, institutionnels
et administratifs de I’Assemblée nationale. L’acquisition, la conservation et la diffusion
des archives et des objets patrimoniaux institutionnels et privés sont également sous sa
responsabilité. De plus, le personnel offre son expertise et ses services-conseils en
numérisation de I'information.

Vos défis

En tant qu’étudiante ou étudiant en archivistique :

e Vous participerez au traitement des fonds et des collections d’archives de
I’Assemblée nationale. Pour ce faire, vous procéderez au traitement physique, au
tri, a la classification et a la description des documents d’archives ;

e Vous pourrez étre appelé a répondre a des demandes de reproduction ou de
consultation d’archives et a faire différentes taches connexes en lien avec
I"archivistique.



Pour toi. Pour tous.

Votre profil

Pour occuper le poste d’étudiante ou d’étudiant en archivistique, vous devez :
e Faire preuve de minutie, de polyvalence et étre attentif ;
e Etre proactif et autonome dans I'exercice de vos fonctions ;
e Avoir une bonne capacité d’apprentissage.

Les indispensables

e Etre inscrit a temps plein dans un programme d'études collégiales en technique
de la documentation ou dans un autre domaine d’études pertinent et poursuivre
ses études a temps plein a I'automne 2023 ou a temps partiel s’il s’agit de I'avant-
derniere ou de la derniére session permettant de compléter le programme
d’études ;

e Détenir la citoyenneté canadienne, la résidence permanente ou un permis
d’études ou de travail émis par I'autorité fédérale compétente.

La personne dont la candidature sera retenue pour occuper cet emploi devra se
soumettre aux exigences d’une enquéte de sécurité.

Rémunération

Le taux horaire varie de 20,07 $ a 20,47 $ en fonction du nombre d’années
postsecondaires réussies par la ou le stagiaire. Une majoration de 6,5 % s’ajoute a ce taux
pour compenser certains avantages sociaux.

Cet emploi vous intéresse ?

Les personnes intéressées devront présenter un dossier complet, incluant :
e Une lettre de motivation;
e Un curriculum vitae;

e Une copie du dernier relevé de notes.

Au plus tard le 14 mai 2023 a |'attention de Stéphanie Roy-Verret par voie électronique
a I'adresse suivante : dotation@assnat.qc.ca en indiquant dans I'objet « Etudiant en
archivistique».

Vous avez des questions ?

Pour la dotation : Mme Stéphanie Roy-Verret, stephanie.roy-verret@assnat.qc.ca

Pour les attributions de I'emploi : Mme Marise Falardeau, marise.falardeau@assnat.qc.ca

Espace extérieur convivial destiné au
personnel pendant la saison estivale

Restaurant et cafétéria sur place

Douches disponibles sur place

Centres de conditionnement physique,

restaurants et autres commerces a proximité

Acces facile a plusieurs circuits d’autobus

(eXpress, leBus et Métrobus)

Milieu de travail a la fine pointe

de la technologie

Milieu de vie sain et respectueux
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