A [RON MOUNTAIN

Nous sommes a la recherche de 5 archivistes diplémé pour un projet d'une durée d'environs 34 a 48
semaines qui sera déployée dans quatres sites différents a partir du mois Février 2023 .

Les personnes intéressé peuvent faire parvenir leur Résumé a I’adresse courriel suivante ;
adrien.cormier@ironmountain.com

Les postes seront déployés comme suit:

2 postes d'archivistes pour le 500 boul. René Lévesques pour une durée de 48 semaines (4 commis
sous leur responsabilité)

1 poste d'archiviste pour le 180 boul d'anjou & Chateauguay ce poste est d'une durée de 42 semaines(2
commis sous leur responsabilité)

1 poste d'archiviste pour le 1725 boul Corbusier Laval Ainsi que le 35 rue Port-Royal Est a

Montréal pour une durée de 35 semaines (2 commis sous leur responsabilité)

1 poste d'archiviste pour la rive Sud qui comprend les adresse suivantes ( 201 Place Charles-
lemoyne,204 boul de Montarville Boucherville, 1017 boul,st-jean Baptiste Mercier, 380 st-Antoine Ouest
Montréal . La durée est de 34 semaines.(2 commis sous leur responsabilité)

voir ici-bas la description des taches reliées a ces postes.

1.1 DESCRIPTION DETAILLEE DES TRAVAUX A REALISER

Les activités/travaux a réaliser par le prestataire de services pour la rédu
ction de la masse documentaire papier sont les suivants :

e  Préparation des bordereaux ou
complétion des bordereaux des boites a partir des
inventaires existants selon le cas;

e  Vérification du contenu des boites (présence ou absence des dossiers);

° Identification des boites en fonction de le
ur destination finale (destruction/versement
ou transfert);

° Mise en boite selon les délais de conservation ou les destinations;

e  Transmission des bordereaux au coordonnateur en GID
sur place ou son substitut pour le suivi des approbations;

° Manipulation de boites (pouvant peser jusqu’a 35 Ibs)
en fonction de la destination finale des documents
(destruction/versement ou

transfert);Complétion des rapports de suivi prévu a

cet effet et fourni par le Ministére

Le Taux horaire a discuter
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